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RFP & Proposal Express Helpful Tips 
● Use Ctrl y haga clic en el link para abrirlo en una nueva ventana. 

● “Popular Searches” le permitirá encontrar respuestas de una manera rápida con un solo clic. 
Estas listas son públicas y están disponibles para todos. El contenido de estas listas siempre 
se actualiza automáticamente cuando el contenido se actualiza en la biblioteca. Podrá ver todo 
el contenido en un documento HTML o puede descargar un archivo zip para verlo por 
separado.   

● “My Saved Searches” son búsquedas que pueden ser creadas y son exclusivas para usted. Le 
ahorran un tiempo valioso. Le permiten acceder rápidamente al contenido que usa con 
frecuencia y están disponibles cada vez que use el recurso RFP & Proposal Express. El 
contenido de estas listas siempre se actualiza automáticamente cuando el contenido se 
actualiza en la biblioteca. Por lo tanto, siempre puede confiar en la información actualizada sin 
tener que volver a crear la lista cuando se actualizan los archivos. Click en la pregunta “How 
do I create and delete a “My Saved Searches”?” para obtener instrucciones sobre cómo 
crear su propia lista. 

● Apagar los “Popup Blocker" En la configuración de Internet para que pueda ver el contenido 
de “My Saved Searches” y “Popular Searches” en HTML. 

● El botón de navegación en la parte superior derecha de la pantalla le permite navegar por la 
herramienta en lugar de volver a la página de inicio cada vez que desee acceder a otra función 
de la herramienta. 

 

Tips para la opción “búsqueda” 
● Cuando busque en una fase exacta, agregue comillas “" alrededor de la frase. Esto ayudará a 

limitar los resultados de su búsqueda. 

● Para refinar aún más los resultados de la búsqueda, haga clic en el cuadro desplegable que 
dice "Filter Results" debajo del cuadro de búsqueda a la izquierda y haga clic en una carpeta 
para mostrar los elementos. 

● Al ver todas las preguntas y respuestas en "Popular Searches" o "My Saved Searches" en un 
documento HTML, puede buscar una palabra clave en el documento HTML mediante la función 
"CTRL F". Esto abrirá un cuadro de búsqueda que le permite ingresar una palabra clave y 
resaltará todas las opciones en el documento HTML que tiene esa palabra clave. 
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